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Funktion und Aufgabe inkl. Nr. gemdss HRM2 (3-Stellig)
A = Aufgabe; P = Planung/Vorbereitung/Initiierung; E = Entscheidung/Genehmigung, D = Durchﬁjhrung, K = Kontrolle; M = Mitglied/Mitwirkung
genehmigt durch den Gemeinderat am 19.12.2018 Gremium / Stelle Ext |Bemerkungen

Volk | Ge- GP GR GR GR | GR Bil- GF AL AL AL AL | Schul-
samt- Finanz | Sozial | Bau | dung ID |Finanz| Sozial | Bau&l | leiter
GR

1 [POLITIK & WIRTSCHAFT

011 |Legislative

011 [Legislative, Wahlen, Abstimmungen
011 |Orientierungsversammlungen
Koordination Urnenbiro
Koordination und Kommunikation Rechnungskommissi: M A
Koordination, Kontakt, Ortsparteien, politische Gruppierungen A
Koordination Wahlen und Abstimmungen
Behandlung Gemeindeinitiativen, Petitionen E M
Koordination Orientierungsversammlung E
Botschaft

012 Exekutive

Strategie, Gemeindeentwicklung
Legislaturprogramm

Finanz- und Aufgabenplan, Investitionsprogramm E
Organisation Gemeinde (GO, OrgV., Reglemente usw.)

>

o(>|o

D bei thematisch zusté&ndiger Abteilungsleitung

z
-

m
<
B

K ]Controllingkommission

Vorbehalten allféllige Gemeindeabstimmung
Vorbehalten allféllige Gemeindeabstimmung; D bei
thematisch zusténdiger Abteilungsleitung

A/P K _|Controllingkommission

A/P K ]Externe Rechnungsrevisionsstelle

m|m|m|m
ESESESES
| oo

o

Leistungsvereinbarungen/Gemeindevertrége
Budget E
Rechnung
Jahresbericht E
Geschdaftsordnung der GL

Jahrliche Klausur des Gemeinderates
Gemeinderatssitzungen und Protokollierung E
Jdhrliche Klausur der Geschdftsleitung E
Geschadftsleitt itzungen E
Politische Veranstaltungen (Orientierungsv., Neuzuziiger, 1. August, Ehrungen, Empfdnge) E
Operative Veranstaltungen (Mitarbeiterorientierung, Mitarbeiterausflug, Mitarbeiterinformation, usw. E
Operative Veranstaltungen (Weihnachtsessen Verwaltung usw.) E
Gemeinderatsessen, Gemeinderatsreise E
013 |Kultur Fbrlges
Richtlinien Von Gemeindebeitrdgen/Vereinsbeitrdgen E
Chroniken, Geschichtsforschung A Werner Wandeler zurzeit freiwilliger Ansprechspartner
Gemeindebibliothek A Bibliothekskom.

Kunstforderung / Anerkennungspreis A M Jury fUr Anerkennungspreis

Denkmalpflege, Ortsbildschutz, Restaurationen E P
Kunstdenkmaler A
014 |Jagd und Fischerei
Jagdreviere E A
Revierkommission A
Hundekontrolle / Meldewesen A M Rechnungsstellung / Inkasso durch AL Finanz
015 [Tourismus
Beherbergungsabgaben-, Kurtaxenreglement E E P Inkasso Sempachersee Tourismus
Dorfschmuck A
Weihnachtsbeleuchtung A A bei Gewerbeverein
Werbeprospekte (kommunale und regionale) E M P
016 |[Industrie, Gewerbe, Handel
850 |Industrie, Gewerbe, Handel
Koordination mit Gewerbeverein, Wirtschaftsférderung, Region Luzern West E P D bei zustéindiger Abteilungsleitung
Gewerbeausstellungen E M P
890 [Sonstige gewerbliche Betriebe

m

mfmfm|m

mZ|Z(Z|Z

m

Mitwirkung der GL themenabhdngig

|| ©|o|v|T>|T|T|T

GR-Reise: 2 Tage, alle 2 Jahre

o

2 Zentrale Dienste

021 |All ine Dienste
022 |Geschadftsfihrung
Qualitdtssicherung, Qualitdtsmanagement E P

kontinuierliche Prozessverbesserungen (KVP) E A A A A A A
Quartals-Berichterstattung an Gemeinderat E P
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Funktion und Aufgabe inkl. Nr. gemdss HRM2 (3-Stellig)
A= Aufgqbe; P = PIc:nung/Vorbereitung/lnitiierung; E= Entscheidung/Genehmigung, D= Durchﬁ.’lhrung, K = Kontrolle; M = Mitglied/Mi’rwirkung
genehmigt durch den Gemeinderat am 19.12.2018 Gremium / Stelle Ext |Bemerkungen
Volk | Ge- GP GR GR GR |GRBil-| Ge- GF AL AL AL AL | Schul-
samt- Finanz | Sozial | Bau | dung | sami- ID |Finanz| Sozial | Bau&l | leiter
GR (€]}
022 |Gemeindekanzlei
Registratur und Archivierung E A
Information Uber aktuelle Rechtssprechung E A
022 |Informatik
Informatik-Richtlinien E M
Beschaffung Hard- und Software M A/P E gem. Finanzkompetenz
Datensicherung A
Web (Administration, Hosting) E P A
022 |Personaladministration
Personalverordnung (inkl. Besoldungs- und Arbeitszeitrichtlinien) E M A/P
Entschddigung Gremien und Funktionstréger inkl. Dienstalters- und Verabschiedungsgeschenk E A/P
Personalkostenbudget, Personalbedarfsplan, Gesamtpensen E M P
Lohnfestlegung E P
Kaderrekrutierung und -anstellung E M P/A M bei zustndigem GR
Mifarbeiterrekrufierung und -ansfellung (Anforderungsprofil, Ausschreibung, Einladung, Gesprach,
Arbeitsverirag) E/A geméss GO und OrgV.; M bei zusténdiger Abteilungsleitung
Mitarbeitererhaltung, Mitarbeiterentwicklung (Arbeitsbedingungen, Aufgaben, Lohnstruktur,
Weiterbildungen) A P bei zustéindiger Abteilungsleitung
Ehrungen, Dienstaltersgeschenke und Verabschiedungen Mitarbeitende A M bei zustéindiger Abteilungsleitung
Liste Gremien und Funktionstrdger, OrgV Anhang 4, aktualisieren und filhren E A
Wabhlbestdtigungen und Anstellungsbestatigungen A
- Wahl und Verabschiedung Bildungskommission, RK, Birgerrechtskommission E E P
- Wahl und Verabschiedung Kommissionsmitglieder (ohne Kommissionen mit Urnenwahl) E P M |M bei Organisationen, die Vorschlége fir die Wahl machen
- Anstellung, Wahl und Verabschiedung Betreibungsbeamter E M P gemdiss GO Art. 25 g.
- Wahl und Verabschiedung Stiftungsratsmitglieder E P
- Anstellung, Wahl und Verabschiedung Landwirtschafts- und Naturschutzbeavuftragter E P
- Anstellung, Wahl und Verabschiedung Funktionstréger und Gbrige Gemeindebeauftragte E P bei zustdndigen Abteilungsleitern oder GF
- Anstellung, Wahl und Verabschiedung Mitglieder nichtstdndigen Kommissionen (Projekte) E P M bei zustéindigem GR
Personaladministration (Arbeitszeugnisse, Personaldossi Gever) A M bei zustéindigem GR
Verantwortung fiir die Lernenden (Schnupperlehre, Auswahl, Anstellung, Auswahl, Betreuung) A E durch Lehrlingsverantwortlich in den Abteilungen
022 |Teilungsamt
Leitung von Erbenversammlungen (Verhandlungen) A M
Teilungsamt / Teilungsbehorde A M
023 [Einwohnerkontrolle
Fihrung der Einwohnerkontrolle A
Kontrollen und Statistiken A
024 |Zivilstandsamt
025 |Burgerrechtswesen
Einbirgerung Ausldnder A E |E bei BUrgerrechtskommission
Einbirgerung Schweizer E P
3 |SOIZIALE SICHERHEIT (AHV, IV, EL, IPV)
31 [Krankenversicherung
511 Krankenversicherung Ausgleichskasse, Abteilung Prdmienverbilligung
|
32 |Prémienverbilligung
512 Pramienverbilligungen
|
33 |AHV
531 Alters- und Hinterlassenenversicherung AHV, Ausgleichskasse, Abteilung Renten
[AHV-Zweigstelle A
|Stellungnahmen zu Erlass Mindestbeitrdge E E A abschliessender E bei Ausgleichskasse
34 Erga leistungen AHV/Iv
532 Erganzungsleistungen AHV / IV Ausgleichskasse, Abteilung EL
|
35 | Arbeitslosigkeit Gbriges
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Funktion und Aufgabe inkl. Nr. gemdss HRM2 (3-Stellig)
A= Aufgqbe; P = PIc:nung/Vorbereitung/lnitiierung; E= Entscheidung/Genehmigung, D= Durchﬁ.’lhrung, K = Kontrolle; M = Mitglied/Mi’rwirkung

genehmigt durch den Gemeinderat am 19.12.2018 Gremium / Stelle Ext |Bemerkungen
Volk | Ge- GP GR GR GR | GR Bil- GF AL AL AL AL | Schul-
samt- Finanz | Sozial | Bau | dung ID |Finanz| Sozial | Bau&l | leiter
GR
559 Arbeitslosigkeit, Ubriges
|Arbeiisvermiﬂ|ung / Anmeldung Arbeitsvermittlung A RAV Regionale Arbeitsvermittlungszentren
|
4 GESUNDHEIT

41 [Restfinanzierung Pflege

415 Restfinanzierung Lar |

Ubrige Heime Pflegefinanzierung Taxordnung K/E

Ubrige Heime Pflegefinanzierung monatliche Abrechnungen K/E

416 Restfinanzierung Akut- und Ubergangspflege

Ubrige Heime Pflegefinanzierung Taxordnung K/E

Ubrige Heime Pflegefinanzierung monatliche Abrechnungen K/E

417 Kranken- und Pflegeheime Alterswohnzentrum Ruswil AWZ,

offentlich-rechtliche Anstalt / Wahl des Verwaltungsrats E M
AWZ Pflegefinanzierung Taxordnung E M M
AWZ Pflegefinanzierung monatliche Abrechnungen K/E

418 Kranken- und Pflegeheime ibriges

425 Restfinanzierung Lar

426 Restfinanzierung Akutpflege

42 [Spitex
427 Spitex
Spitex Leistungsvereinbarung E M M Aufgabenvollzug durch Spitexverein
Spitex Pflegefinanzierung Taxordnung E M M A
Spitex Pflegefinanzierung monatliche Abrechnungen K/E
Mitter- und Vaterberatung, Sduglingspflege (Leistungsvereinbarung vom 12.11.2012) E M A |MZV Region Entlebuch, Wolhusen und Ruswil (SOBZ)

428 ambulante Krankenpflege

43 Gesundheitspravention
431 Alkohol- und Drogenpravention,

Bekdmpfung von Alkohol- und Drogenmissbrauch (Jugendarbeit) A/E Veranstaltungen im Bojler
Bekdmpfung von Alkohol- und Drogenmissbrauch (Leistungsvereinbarung vom 12.11.2012) E M A |MZV Region Entlebuch, Wolhusen und Ruswil (SOBZ)
M hmen: (Impfungen, Epidemiologie, Krankheitsbekampfung usw.) A UnterstOtzung durch FUhrungsstab Gemeinde / Kanton

Beitragsleistungen an Institutionen wie Rheumaliga, Krebsliga usw. momentan keine Beitréige (euam/rebi)

432 Krankheitsbekampfung ibriges

434 Lebensmittelkontrolle

490 Gesundheitswesen Ubriges

Praventionsmassnahmen A |MZV Region Entlebuch, Wolhusen und Ruswil (SoBZ), Pré&vention fir das Alter

Pro Juventute Elternbriefe / 1. Lebensjahr E M A Mitwirkung Einwohnerkontrolle

044 |Leistungen an das Alter

533 [Leistungen an Pensionierte

534 Wohnen im Alter (ohne Pflege)
|Alfersheime, Alterswohnungen usw. M A |Kommission fur Altersfragen und Spitex (betreutes Wohnen)
|

535 Leistungen an das Alter (Altersfiirsorge, Stiftung fiir das Alter, Pro Senectute)

Sozialdienst Pro Senectute (Rahmenvereinbarung vom 14.11.2017) E

Altersfirsorge, Stiftung fiir das Alter, Pro Senectute

Treuhanddienst Pro Senectute fir Heimbewohnende (Rahmenvereinb. vom 27.02.2015 / GR vom 25.02.2015 E

Pro Senectute Luzern
Kommission fUr Altersfragen und Pro Senectute Willisau
Pro Senectute Luzern

m
E4EqES
E4EqES
>[>|>
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Funktion und Aufgabe inkl. Nr. gemdss HRM2 (3-Stellig)
A= Aufgqbe; P = PIc:nung/Vorbereitung/lnitiierung; E= Entscheidung/Genehmigung, D= Durchﬁ.’lhrung, K = Kontrolle; M = Mitglied/Mi’rwirkung

genehmigt durch den Gemeinderat am 19.12.2018 Gremium / Stelle Ext |Bemerkungen
Volk | Ge- GP GR GR GR | GR Bil- GF AL AL AL AL | Schul-
samt- Finanz | Sozial | Bau | dung ID |Finanz| Sozial | Bau&l | leiter
GR
5 SOZIALES

51 |Sozialamt

575 |Sozialamt

52 |KESB
143 |KESB Behorde
Kindes- und Erwachsenenschutz (Behorde) E M M E / KJRichtlinien Zusammenarbeit vom 01.01.2013

143 |Mandatsfihrung

Mandatsfihrung professionelle und private (Beistandschaften) M D |MZV /SoBZ _ Leistungsvereinbarung vom 12.11.2012
53 | Alimentt
543 |Alimentenbevorschussung und -inkasso

Alimentenbevorschussung und -inkasso und Alimentenhilfe E A/D

54 |Leistungen an Familien

545 Leistungen an Familien

Eheberatung, Familienberatung, Familienschutz, Familienhilfe A / DIMZV / SoBZ Region Entlebuch, Wolhusen und Ruswil (KESB / SOBZ)
Beitrdge an Betreuung von Kleinkindern (z.B. Betreuungsgutscheine) A/E Grundsatzentscheid (Reglement) bei Volk
Kinderkrippen, Kinderhorte, Spielgruppen (Beitrdge) E M M M IMZV / SoBZ Region Entlebuch, Wolhusen und Ruswil (KESB / SOBZ)

55 |Wirtschaftliche Hilfe obligatorisch

572 |Wirtschaftliche Hilfe

Wirtschaftliche und persénliche Sozialhilfe gemdss SHG und SHV E A/D M MZV / SoBZ _ Leistungsvereinbarung vom 12.11.2012

57 [Fursorge, Ubriges

545 |Kinderkrippen und Kinderhorte

Kinderkrippen (Aufsicht, Betriebsbewilligung) E M M /D

560 [Sozialer Wohnungsbau

573 |Asylwesen

Betreuung und Begleitung von Asylsuchenden Personen (DAF Kanton LU bis 10 Jahre Aufenthalt) E A/D M |Kommission fUr Integration / Arbeitsgruppe fur Integration

574 |Wirtschaftliche Hilfe freiwillig

Personliche Sozialhilfe gemdss SHG und SHV A/D A |MZV Entlebuch, Wolhusen und Ruswil (SOBZ pers. Berat.)

579 |[Fursorge, Ubriges

Sozialamt E A/D gesetzliche Sozialarbeit

Aufgaben im Bereich Firsorge, die keiner spez. Funktion zugeordnet kénnen E M A |div. Organisationen

(z.B. Mahlzeitendienst, Sozialdienst, Verbilligungsaktionen usw.)

Lastenausgleichspool (Heimfinanzierungsgesetz SEG) K K A |DISG

Beitrdge an Zweckverband fiir institutionelle Sozialhilfe und Gesundheitsférderung (zisg) E M K A JZISG _ Zustimmung GR, da ca. CHF 500'000.00/Rechnung
Verlustscheine Krankenkasse (Bewirtschaftung) E M

592 |Hilfsaktionen im Inland

593 |Hilfsaktionen im Ausland

58 [Jugendschutz

544 |Jugendschutz (allgemein)

Jugendschutz (GR Entscheid Einfihrung Jugendarbeit) E M M Entscheid fUr Jugendarbeit in Ruswil

Jugendarbeit (Projekte z.B. Ferien(s)pass Carpe Diem, Programme, Betrieb Jugendraum usw.) A/E Jugendarbeiter/in

Vertretung der Gemeinde in der Jugendkommission M M Jugendarbeiter/in ist auch in JUKO

Priifen von Beitrdgen an Jugendorganisationen / Richtlinien E M M Jugendkommission beratend

Anlaufstelle / Kontaktpflege mit Jugendorganisationen A A GR und AL Soziales sind Mitglieder der Jugendkommission
Vertretung der Gemeinde an Jugendanldssen (Einladungen an GR) E A/D Jungburgerfeier / Jugendkonferenz

Organisation von Jungbirgerfeier M A/D Jugendkommission beratend

Organisation von Jugendkonferenz M M A/D JJugendkommission
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Fun

ktion und Aufgabe inkl. Nr. gemdss HRM2 (3-Stellig)

A= Aufgqbe; P = PIc:nung/Vorbereitung/lnitiierung; E= Entscheidung/Genehmigung, D= Durchﬁ.’lhrung, K = Kontrolle; M = Mifglied/Mi’rwirkung

genehmigt durch den Gemeinderat am 19.12.2018

Gremium / Stelle

Ext

Bemerkungen

Volk

Ge-
samt-

GR

GP

GR
Finanz

GR
Sozial

GR
Bau

GR Bil-
dung

GF

AL
D

AL
Finanz

AL
Sozial

AL
Baual

Schul-
leiter

Anstellung von Jugendarbeiter/in

M

M

Jugendkommission beratend

Entlassung von Jugendarbeiter/in

M

M

6B

AU- UND UMWELT

61 Bavamt

145

Markt- und Gewerbewesen

146

Grundbuch, Vermessung, Katasterwesen

312

Denkmalpflege und Heimatschutz

79

=

Bauverwaltung Bavamt

Erstellung Pflichtenheft fur nichtstdndige, projektspezifische Kommissionen mit Pflichten (B&I)

Erstellung Projektbeschriebe B&l (Ziele, Zuteilung pol.& op. Verantwortung, Komm.einsitz)

Grundlage Absichtsprogramm des Gemeinderates

Erstellung Absichtsprogramm & Legislaturprogramm iber Bauprojekte

Erstellung Jahresbudget fiir den Bereich B&l

m

> (L[> >

Submission: Bestimmung Verfahren und Zuschlagskriterien

>
<
O

Einladungsverfahren: Ausschreibung und Zuschlag

Freihdndiges Verfahren: Bestimmung Anbietende, Bewertung, Auftrag

in TCHF: GR ab 100, GF ab 50, AL ab 20, FBL ab 2, MA bis 2

Baustatistiken: Bautdtigkeit, Leerwohnungen, Wohnbau, usw.

Feuerungskontrollen

>(>|m(>

Baukontrolle

- Bauvoranfrage, Bauberatung, Energieberatung

- Baubewilligungsverfahren und Baugesuch

E durch Leiter B&I & Mitarbeiter BA

- Rohbaukontrolle, energetische Massnahmen usw., Schlussabnahme

)>2)>
m

- Baueinstellungen

>
<
m

- weitere baupolizeiliche Aufgaben, Ersatzvornahmen, Wiederherstellungen

Siedlungsentwdsserungs-Regl.

Perimeter Entscheide

>(>

Reklamenbewilligungen

>
<
m

Analog Verkehrsschilder

Prifung Von Einsprachen und Einspracheverhandlung

OrgU Art. 33

Erfassung Gebduderegister

Einspracheerhebung durch Gemeinde

g>|>

62

Gewdsserverbauungen

741 Gewdsserverbauungen (Gewdsserschutz)

Korrektionen, Verbauungen &ffentlicher Gewdsser

A

Unterhalt 6ffentlicher Gewdsser

A/E

Wuhr Aufsicht, Kontrollen, Unterhalt etc.

A/E

Wuhr Aufseher

Organisation und Kontrolle bei Olunfallen und Gewasserverschm.

Umweltbeauftragter

63

Wasserversorgung

710 Wasserversorgung

Oriliche Wasserversorgung

Korporation Dorf Ruswil, Wasserversorgung Sigigen

Wasserschutzzonen

Offentliche Brunnen

>z

Korporation Ruswil, Wasserversorgung Sigigen

64

Raumordnung

790 Raumordnung

Gestaltungspléne und Uberbauungspléne

siehe BIR; Fachgremium

Gestaltungs-, Uberbauungspl.: Behandlung Von Einsprachen, Einigungsverhandlungen

Konzepte fir Baulanderschliessungen und Wohnbauentwicklung (Bebauungsplane)

Ortsbildplanung und Ortsbildschutz

Raumplanung, Planungskommission

Regionalplanung

Region Luzern West

Strassenrichtpléne

Strassenrichtpldne: Behandlung von Einsprachen, Einigungsverhandlungen

>[ZZIZEIZIZ

g Z>>>o>

790

Mehrwertabgaben

Verfahren, Verhandlungen mit Eigentimer

k<

>
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Funktion und Aufgabe inkl. Nr. gemdss HRM2 (3-Stellig)

A= Aufgqbe; P = PIc:nung/Vorbereitung/lnitiierung; E= Entscheidung/Genehmigung, D= Durchﬁ.’lhrung, K = Kontrolle; M = Mifglied/Mi’rwirkung

genehmigt durch den Gemeinderat am 19.12.2018

Gremium / Stelle

Ext

Bemerkungen

Volk

Ge-
samt-

GR

GP

GR
Finanz

GR
Sozial

GR
Bau

GR Bil-
dung

GF

AL
D

AL
Finanz

AL
Sozial

AL
Baual

Schul-
leiter

65 |Arten- und Landschaftsschutz

750 Arten und Landschaftsschutz (Natur- und Landschaftsschutz)

Naturschutzanlagen (Biotope, Weiher, Waldlehrpfad, Naturschutz-
Reservat usw.) inkl. Oeko-Vernetzungsprojekte

M/K

Naturschutzbeauftragter; IG Vernetzung Ruswil,
Lebensraumstif.

Heckenpflege

Heckenschutzbeauftragter

Information und Beratung der Bevolkerung

> (>

Naturschutzbeauftragter

66 |Umweltschutz

779 |Umweltschutz, Ubriges

Hundetoiletten

Larmbekdmpfung

Olfeverungskontrollen

Feuerschauer

Rauchgaskontrollen

|~

Feuerschauer

Umweltschutzaktionen

Umweltpolizeiliche Aufgaben

- Anzeigen des Verbrennens Von Abfdllen im Freien

- Anzeigen Verbotener Ablagerungen

- Vertretung Gemeinde in der Umweltkommission

z [»|>[>>EE>]>

Einsitz Naturschutzbeauftragter; Einsitz 1 Mitglied aus Bauamt
und gleichzeitiges Mitglied in der Baukommission

68 |Land- und Forstwirtschaft

811 |Landwirtschaft

820 |Forstwirtschaft

Landwirtschaftliche Beitrdge

- Direktzahlungen

Landwirtschaftsbeauftragter; E durch LAWA

- 6kologische Aufwertung (Vernetzung)

IG Vernetzung

- Férderung der Viehzucht (BeitrGge)

> > >

Viehzuchtgenossenschaft

- Tierseuchenkasse

- SolidaritGtsfonds Luzerner Bergbevélkerung

Stellungnahme zum Beitragsgesuch

Forstwesen

Elementarschadenfonds

Zlz|z|~[z|E
~ ~

Gemeindebeauftragter

69 |Elektrizitat

871 |Elektrizitat, allgemein

Energie

Alternativenergien

E/M

7 |INFRASTRUKTUR

71 |Abteilung Infrastruktur

22 | Abteilung offentliche Infrastruktur

Eigene Bauten der Gemeinde (Neu- und Umbauten)

Vorprojektierung

Detailprojektierung

Ausfihrung: Begleitung, Baukontrolle, Kostenilberwachung, Schlussabnahme

EqEq ke

Landerwerb

Dienstbarkeitsvertrdge, Grundeigentimerbeitrége

> > > >

Verwaltung & Unterhalt Liegenschaften Verwaltungsvermégen

Verwaltung, Hauswartung, Unterhalt, Gemeindehaus, Werkhof, usw.

Schulung, Information, Instruktion, Weiterbildung Hauswarte und Werkdienst

Unterhalts- und Servicevertrage

Uberwachung Bausubstanz, Investitionsplanung, Unterhaltsplanung

> Z|>|>
=

Bewirtschaftung Sporthalle, 3-fach-Turnhalle, MZH, Sportplatze, Spielplatze, usw.

Betriebsleitung, Personal- und Einsatzplanung

Verwaltung, Hauswartung, Unterhalt, Sportanlagen, Sport- und Spielplatze

Schulung, Information, Instruktion, Weiterbildung Personal Sporthalle

Akquirierung und Vermietung der Hallen und Pldtze, Werbung

Abschluss Von Vertrdgen

Einkauf Verbrauchs- und Reinigungsmaterial

Hauswarte

Datenlieferung fir Rechnungsstellung

>(> > [>|>|>[>
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Funktion und Aufgabe inkl. Nr. gemdss HRM2 (3-Stellig)

A = Aufgabe; P = Planung/Vorbereitung/Initiierung; E = Entscheidung/Genehmigung, D = Durchﬁjhrung, K = Kontrolle; M = Mitglied/Mitwirkung

genehmigt durch den Gemeinderat am 19.12.2018

Gremium / Stelle

Ext

Bemerkungen

Volk

Ge-
samt-

GR

GP

GR
Finanz

GR
Sozial

GR
Bau

GR Bil-
dung

GF

AL
D

AL
Finanz

AL
Sozial

AL
Baual

Schul-
leiter

Rechnungsstellung, Inkasso

A

haften

72 |Ver li

22 |Sicherheit Gemeindeliegenschaften

29 |Gemeindehaus Schwerzistrasse 7

29 |Gemeindehaus Schwerzistrasse 9

73 [Schulliegenschaften

74 [Sport und Infrastruktur

341 Sport

Sportanldsse: Verordnungen, Weisungen etc.

BenUtzungsverordnung / Sportplatzkommission beratend

Schwimmbad

Vereinsunterstitzung

75 |Freizeit, offentliche Anlagen

342 Freizeit (Parkanlagen / Wanderwege)

offentliche Pldatze und Anlagen, Kinderspielpldtze

Wanderwege, Vitaparcours

76 |Abw beseitigung

720 Abwasserbeseitigung

Genereller Entwdsserungsplan (GEP)

Erlass und Uberpriifung des Kanalisationsreglements

Erhebung und Inkasso der ARA-Gebihren

Bau und Unterhalt Von Kanalisationen

Regionale Kldaranlage: Vertretung Gemeinde in der Verbar

g ARA Blindei

z

Gemeindeverband mit Wolhusen-Werthenstein

77 | Abfallwirtschaft

730 Abfallwirtschaft (Abfallbeseitigung)

Beseitigung Von Kehricht, Glas, Bauschutt, Batterien, Altpapier, Altol usw.

- Erlass, Erneverung und Aufsicht Abfallreglement

Gemeindeabstimmung

- Ausschreibung Von o&ffentlicher Leistungen (Contracting)

GALL

- Organisation (Kehrichtsammlung, Sammelstellen, Sonderabfuhren)

- Aufsicht und Kontrolle (Finanzierung, Gebihren, Statistik, Abfuhrplan)

- Behandeln Von Anliegen usw.

- Erhebung Kehrichtgebihren / Grundgebihren

KehrichtgebUhren GALL

- Uberwachung Sammelstellen

>(Z|>>[> 00>

Kehrichtdeponien: Vertiretung Gemeinde im Gemeindeverband GALL

78 |Tierkorp Istell

Regionale Tierkérpersammelstelle Ruswil

Gemeindevertrag mit anderen Gemeinden

79 |Friedhof und Bestattung

771 Friedhof und Bestattung

Friedhofverwaltung

- Bearbeiten Todesfdlle (Besprechung mit Angehdrigen usw.)

- Administration (Fihren Grabbuch, Aufforderung GraberrGumung)

- Rechnungsstellung und Inkasso

>(>|> (>

Friedhofanlage

- Erlass, Erneverung und Aufsichtskontrolle Friedhofreglement

Gemeindeabstimmung

- Budgetierung (Anschaffung), Contracting (Grabunterhalt)

- Organisation Unterhalt und Reinigung

79 |Liegenschaften des Finanzvermdgens

Z[>[>|o

8 |OFFENTLICHE SICHERHEIT

81 [Polizei

111 _[Polizei

Bewilligungen Strassensperrung Ansprechsperson

82 |Feuerwehr

150 [Feuverwehr
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Funktion und Aufgabe inkl. Nr. gemdss HRM2 (3-Stellig)
A = Aufgabe; P = Planung/Vorbereitung/Initiierung; E = Enischeidung/Genehmigung, D = Durchfiihrung, K = Kontrolle; M = Mitglied/Mitwirkung
genehmigt durch den Gemeinderat am 19.12.2018 Gremium / Stelle Ext |Bemerkungen
Volk | Ge- GP GR GR GR |GRBIl-| Ge- GF AL AL AL AL | Schul-
samt- Finanz | Sozial | Bau | dung | sami- ID |Finanz| Sozial | Bau&l | leiter
GR (€]}
83 [Militar
161 [Militar
84 |Zivilschutz
162 |Zivilschutz M
Sanitatsposten Pfarreiheim A
Sanitatshilfestelle Wolfsmatt A
9 |VERKEHR UND STRASSEN
91 |Werkdienst
619 |Werkdienst (Auftragserteilung / -kontrolle) K A
92 |Gemeindestrassen
Zustandskontrollen Gemeindestrassen A
Investitionsplanung und Kostenermittlung Gemeindestrassen M A
Unterhaltsplanung und Massnahme Katalog A
Neubauten, Korrektionen Von Gemeindestrassen E A
Strassenunterhalt und -reinigungen A
Schnee- und Glatteisbekampfung A Werkdienst
Strassenbezeichnungen E A konzeptionell
Verkehrssignale A
Strassenbeleuchtung M A
Parkpldtze M A
93 |Privatsirassen
Bau von Privatstrassen, Bewilligungen M/E
Strassengenossenschaften Privatstrassen, Perimeter E A
94 [Giterstrassen
Bau von Giterstrassen E A
Guterstrassengenossenschaften, Perimeter E A
95 |Strassen, Ubriges
Projektierung und Begleitung externe Tiefbauprojekte M M
96 | Offentliclhe Verkehrsinfrastruktur
621 Offentliche Verkehrsinfrastruktur, 622 Regional- und Agglomerationsverkehr, 629 Offentlicher Verkehr, Ubriges, 631 Schifffahrt (Regionalverkehr)
Abkldrungen und Antrag fir GA-Tageskarten A
Bushaltestellen, Bau und Unterhalt A
10 [FINANZEN UND STEUERN
101 |[Fi ilung
Finanzabteilung
- Finanzcontrolling (IKS) E M A/D
- Uberwachung Buchhaltung - Steueramt K A/D
- Aufsicht Giber Stiftungen in der Gemeinde inkl. Rechnungspriifung E A/P K Prifung ext. Revisionsstelle
- Lohnwesen E K M A/P D
- Geltendmachung staatlicher Rickerstattungen K A/D
Vermdgens- und Schuldenverwaltung E A P/D
Versicherungswesen
- Personal-, Sach-, Gebdude-, Haftpflichtversicherungen E A D P |Brokermandat: Funk Insurance Brokers AG
- Fahrzeugversicherungen A/E M
- Berufliche Vorsorge M A/P/M P JVorsorgekommission / Brokermandat Funk Insurance Brokers AG
102 |Regionales Steueramt
21 |Regionales Steveramt
Gesprdchsfihrung schwierige Steuerzahler K A/K Durchfihrung durch Leitung Reg. Steueramt/Mitarbeiter Inkasso
103 |Betreibungsamt
144 [Betreibungsamt
Wahl Betreibungsbeamter E E
Kontaktpflege Betreibungsbeamten/Jahresgespréch K A/M P
104 |Stevern
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Funktion und Aufgabe inkl. Nr. gemdss HRM2 (3-Stellig)

A = Aufgabe; P = Planung/Vorbereitung/Initiierung; E = Entscheidung/Genehmigung, D = Durchfijhrung, K = Kontrolle; M = Mitglied/Mitwirkung

genehmigt durch den Gemeinderat am 19.12.2018 Gremium / Stelle Ext |Bemerkungen
Volk | Ge- GP GR GR GR | GR Bil- GF AL AL AL AL | Schul-
samt- Finanz | Sozial | Bau | dung ID |Finanz| Sozial | Bau&l | leiter
GR
9100 Aligemeine Gemeindesteuern (Gemeindest n)
Nach- und Strafsteuern K A/E
Sonderstevern auf Kapitalauszahlungen K A/E Veranlagung durch Reg. Steueramt
Verzugszinsen, Vergutungszinsen K A/E gem. Steuerbuch
Steuererlassgesuche A/E Entscheid/Durchflhrung durch Leitung Reg. Steueramt
9101 Sonderstevern
Erbschaftssteuern A/D K
Grundstickgewinnsteuern A/D K
Handanderungssteuern A/D K
Hundesteuern / -taxen A/D
Personalsteuern A
105 |Fi leich
930 Finanzausgleich
[Ressourcen- und Lastenausgleich E A
106 [Zinsen
961 Zinsen, 962 Emissionskosten
Finanzaufwand/Finanzertrag K A/P
107 |Regional- und Agglomerationsverkehr
622 |Kostenverteiler und Angebot Verkehrsverbund E M A inkl. Antrége Aufhebung und zusdtzliche Haltestellen an VVL
108 |Rick ilung
CO2-Abgabe A/K
109 |nicht aufgeteilte Posten
ausserordentlicher Aufwand/ausserordentlicher Ertrag E M A/D K ]ext. Revisionsstelle
11 |BILDUNG

Fir den Bereich Bildung gelten separate Bestimmungen.




